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2 Μαΐου 2017 

 

ΠΡΟΚΗΡΥΞΗ ΘΕΣΗΣ 

 

Η Μόνιμη Αντιπροσωπεία της Κυπριακής Δημοκρατίας στη Γενεύη δέχεται αιτήσεις για την πρόσληψη 

ατόμου στη θέση Λειτουργού για Λογιστικά/Διοικητικά καθήκοντα, με όρους επιτόπιου προσωπικού.  

 

Λεπτομέρειες για τη θέση παρατίθενται πιο κάτω: 

 

 Απαιτούμενα προσόντα 

- Απολυτήριο λυκείου/ Δίπλωμα δευτεροβάθμιας εκπαίδευσης. 

- Πολύ καλή γνώση της ελληνικής και καλή γνώση της αγγλικής ή της γαλλικής γλώσσας. 

- Πολύ καλή γνώση ηλεκτρονικών υπολογιστών και προγραμμάτων (Microsoft Office package) 

- Ακεραιότητα χαρακτήρα, υπευθυνότητα, οργανωτική και διοικητική ικανότητα, πρωτοβουλία 

και ευθυκρισία. 

- Καθεστώς μόνιμης διαμονής στην Ελβετία. 

 

 Εμπειρία: 

- Εργασιακή εμπειρία σε θέματα λογιστηρίου ή/και διοίκησης τουλάχιστον 2 ετών.  

- Εμπειρία σε Υπουργείο/ Διπλωματική Αποστολή/ ευρύτερο Δημόσιο Τομέα ή/και δίπλωμα 

μεταλυκειακής/ανώτερης εκπαίδευσης θα προσμετρηθεί, αναλόγως, ως πλεονέκτημα. 

 

 Περιγραφή Εργασίας  

- Εκτέλεση λογιστικών και διοικητικών καθηκόντων. 

- Παρακολούθηση και συμμόρφωση με τις πρόνοιες της τοπικής Νομοθεσίας.  

- Χρήση των συστημάτων επικοινωνίας της Μόνιμης Αντιπροσωπείας.  

- Τήρηση του αρχείου της Μόνιμης Αντιπροσωπείας. 

- Συνεργασία με τα λοιπά μέλη της Αντιπροσωπείας, υπό τις οδηγίες του Μόνιμου 

Αντιπροσώπου. 

 

 Ακαθάριστος μισθός  

- CHF 5.021,20 μηνιαίως (κλίμακα 9/0 του δημοσίου τομέα του Καντονίου της Γενεύης) 

 

Οι ενδιαφερόμενοι θα πρέπει να υποβάλουν το βιογραφικό τους σημείωμα, είτε ταχυδρομικώς στη 

διεύθυνση «Permanent Mission of Cyprus, Rue du Grand-Pre 66, 1202, Geneva, Switzerland», είτε μέσω 

ηλεκτρονικού ταχυδρομείου στη διεύθυνση vacancy@cyprusmission.ch, μέχρι την Παρασκευή, 12 Μαΐου 

2017. Το βιογραφικό σημείωμα θα πρέπει να συνοδεύεται από αντίγραφα των σχετικών πιστοποιητικών. 

 

Διευκρινίζεται ότι, το Υπουργείο Εξωτερικών δεν αναλαμβάνει οποιαδήποτε δέσμευση έναντι των 

υποψηφίων (δεν καλύπτονται έξοδα ταξιδίου/διαμονής στη Γενεύη ή οποιαδήποτε άλλα έξοδα κατά τη 

διαδικασία πρόσληψης ή και μετέπειτα).  
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